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Capitulo I: EL PLAN DE ESTUDIOS

Se hace mencion en este item de las areas que integran el Plan de Estudios y las
asignaturas segun el nivel educativo. El Contenido del Plan de estudios y su estructuracion,
responden a las necesidades que para tal fin plantea el Ministerio de Educacién Nacional
(MEN), en la Ley 115 de 1994, articulo 23, y en el Decreto 1075 de 2015 que hace relacion al
Decreto 1860 de 1994, Articulo 34, los requisitos curriculares que establece el Programa de
Sistema de Evaluacion Institucional, y de manera especifica, en el Decreto 1411 de 2022, que
establece lineamientos precisos para el seguimiento y la valoracion particular y Unica en los

niveles de prejardin, jardin y transicion.

Para definir el mismo, se hicieron los ajustes necesarios que pudiesen contribuir a la
formacion del estudiante que queremos. Por tal motivo, en el Gimnasio de los Llanos se
trabajan y desarrollan proyectos especiales, que contribuyen al modelo formativo propuesto,
tales como: Educacion para la sexualidad y construccién de ciudadania. Desarrollo de las
dimensiones constitutivas del ser. Educacion para el ejercicio de los derechos humanos y la
vivencia de la democracia. Educaciéon ambiental (PRAE). Desarrollo de estilos de vida
saludables. Programas de exploracion y orientacion vocacional y profesional. Convivencias.

Entre otros.

Titulo I: Areas definidas en nuestro plan de estudios y las asignaturas que las
conforman.

En las tablas 1, 2 y 3 se indican las areas y las correspondientes asignaturas que hacen

parte del curriculo de la educacion preescolar, basica primaria, basica secundaria y media.
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Tabla 1. Dimensiones correspondientes al curriculo del ciclo de preescolar.

DIMENSIONES OBSERVACIONES
1 Dimensién cognitiva Pensamiento matematico - Pensamiento cientifico
2 Dimension comunicativa Habilidades linglisticas
3 Dimension socioafectiva Etica
4 Dimensién corporal Educacion fisica, natacion
5 Dimension estética Arte-danzas-musica
6 idiomas extranjeros English
7 Franceés. Francais
Tabla 2: areas y asignaturas correspondientes al curriculo de educacion béasica
primaria y secundaria.
AREAS ASIGNATURAS
1 Matematicas. Matematicas
2 Ciencias naturales y educacion ambiental. Ciencias Naturales
3 Ciencias sociales, historia, geografia, Ciencias sociales, Filosofia y Céatedra para la
constitucion politica y democracia. paz
4 Humanidades y lengua castellana. Espafiol
5 Idiomas Extranjeros. English
6 Francés. Francais
7 Educacion ética y en valores. Etica y Competencia ciudadanas.
8 Educacion fisica, recreacion y deportes. Educacion Fisica y Deportes
Art.
9 Educacién artistica. Musica
Cétedra de la Llaneridad
Tabla 3: areas y asignaturas correspondientes al curriculo de educacién media.
AREAS ASIGNATURAS
1 Matematicas. Matematicas
Fisica
2 Ciencias naturales y educacién ambiental. Quimica
Biologia
3 Ciencias econémicas y politicas. Sociales, Economia, Politica y Filosofia
4 Humanidades, lengua castellana. Espafiol
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5 Idiomas Extranjeros (Inglés). Inglés
6 Francés Francais
7 Educacion fisica, recreacion y deportes. Educacion Fisica y Deportes

Se establece segun la oferta semestral y de

8 Electiva ] i
acuerdo con los intereses de los estudiantes.

En el area de Humanidades se separan las asignaturas de lengua Castellana e Idiomas
extranjeros. Teniendo en cuenta que la semantica expuesta para el grupo de areas antes
sefalado, indica que son areas independientes por tener el mismo nivel de subordinacion
dentro del grupo; por otra parte, también existen antecedentes como areas independientes,
tales como el hecho de que existen lineamientos curriculares para lenguaje y también para
lenguas extranjeras (inglés), lo mismo que los estdndares basicos de competencias
correspondientes. Razon por la cual, el Gimnasio de los Llanos la toma de manera
independiente, quedando el area de Humanidades y Lengua castellana, el area de Idiomas
extranjeros (Inglés) y el area Francés. Todo ello con el propdsito de favorecer la adquisicion de
las lenguas extranjeras por parte de nuestros educandos.

En el caso de la educacion media, los estudiantes del Gimnasio de los Llanos profundizaran
en las é&reas de su interés, como se explica en la estrategia denominada
SEMESTRALIZACION, estipulada en el proyecto educativo institucional (PEI). En este ciclo,
los educandos tendran la posibilidad de solicitar ante coordinacion académica de bachillerato
el cambio del area inscrita durante los primeros 15 dias calendario, de cada semestre
académico; una vez finalizado este periodo de tiempo no ser& posible realizar cambios de
areas. Cuando un alumno se cambie de area, en un semestre académico, asumira la
responsabilidad de adelantarse y ponerse al dia en las tematicas y actividades que se hayan

trabajado en las clases correspondientes.
Titulo II: Otras éareas.

Adicionalmente y de acuerdo con lo que establece el Decreto 1075 de 2015 que hace
relacion al capitulo 5, articulo 34 del Decreto 1860 de 1994, el colegio asumira hasta el 20%
de su organizacién curricular para la definicién del perfil del estudiante y los objetivos del
proyecto educativo institucional; en atencién a dicha normatividad el Gimnasio de los Llanos
adopta el &rea de Francés y la asignatura denominada catedra de la Llaneridad, en los grados

octavo y noveno.

Titulo lll: Actividades ludicas dirigidas.

Contribuyen al desarrollo del proyecto transversal “Aprovechamiento del Tiempo Libre”. Art.
14 de la ley 115 de 1994. Paragrafo 1. Entre estas se desarrollan los juegos intercursos, asi
como las actividades propias de los dias recreativos y deportivos, la semana cultural

institucional (Semana Gimnasiana), entre otras.
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Capitulo Il: SISTEMA DE EVALUACION Y CALIFICACION PARA ESTUDIANTES.

La Constitucion Nacional considera que el derecho a la educacion es un “derecho-deber”,
gue da derecho y exige obligaciones a todos los participantes del proceso educativo (C.N. Art.
67). Entre los deberes fundamentales de los estudiantes estdn: asumir las reglas de
comportamiento y demostrar un rendimiento académico acorde con las exigencias

institucionales.

El derecho de educacién no se vulnera si la institucion establece normas para el rendimiento
académico y actia de conformidad con ellas. Desde esta perspectiva, resulta
constitucionalmente valido, que los reglamentos educativos establezcan exigencias
razonables, como las de medicion del rendimiento académico segun sus propios sistemas de
evaluacion, que le permitan al centro educativo asegurar la calidad y excelencia (Corte
Constitucional Sentencia T-604/2007).

El presente sistema de evaluacion y calificacion se socializara con los estudiantes durante
la primera semana de clases de cada afio lectivo. Sin embargo, los alumnos, padres y madres
de familia o acudientes pueden y deben acceder a él antes de realizar el proceso de matricula

de su hijo o hija, a través de la pagina web del colegio.

Titulo I: La evaluacion en el Gimnasio de los Llanos.

En el Gimnasio de los Llanos, la evaluacion del aprendizaje es un proceso sistematico,
dialégico y permanente, que pretende obtener informacion de diversas fuentes acerca de la
calidad del desempefio, avance, rendimiento o nivel de logro alcanzado por el educando.
Igualmente, de la calidad o pertinencia de los procesos didacticos y pedagdgicos empleados por
los maestros durante el proceso de formacion de sus alumnos. La organizacién y analisis de la
informacion obtenida en el proceso de evaluacion, permite a los docentes y a la institucion, tomar
decisiones e implementar estrategias orientadas a favorecer el proceso de aprendizaje de los

educandos y los procesos propios de la gestién docente.

En el caso de los estudiantes de inclusion y de aquellos que requieran un plan individualizado
de ajuste razonable (PIAR), el Gimnasio de los Llanos establecera criterios diferenciados para
realizar su proceso de evaluacién. Estos criterios deberan atender y respetar las caracteristicas
y condiciones propias de la particularidad de cada uno de ellos, sus necesidades o requerimientos
y la normatividad vigente para cada caso. Estos criterios y estrategias deberan ser socializados
con los padres de familia y el educando al inicio del afio escolar y de cada semestre o periodo

académico.

En el ciclo de preescolar del Gimnasio de los Llanos, la evaluacion de los estudiantes tiene
un enfoque netamente cualitativo, esto en coherencia con los referentes técnicos de educacién
inicial. Para tal fin, los maestros emplean y disefian estrategias, mecanismos e instrumentos de
orden cualitativo para llevar a cabo la valoracion y el seguimiento del desarrollo y aprendizaje de

los nifios y nifias. El enfoque de este ciclo se centra en la observacion, el dialogo continuo, la
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recopilacion de evidencias y el andlisis documental de los instrumentos empleados para hacer el

seguimiento del desempefio de los estudiantes.

Titulo II: Principios evaluativos.

Los principios que tenemos en cuenta, para llevarlos a la practica evaluativa del proceso de
aprendizaje, son:

Numeral 1. La evaluacion es parte integrante e integradora del proceso global de la
educacion en todos sus niveles.

Numeral 2. La evaluacion es formativa, motivadora, orientadora, pero nunca
sancionatoria.

Numeral 3. La evaluacion es transparente, continua y procesual, que debe constituir un
proceso continuo de retroalimentacion de los estudiantes, maestros y directivos. En
todo caso, siempre debe evaluar las tematicas y habilidades del pensamiento o
competencias trabajadas durante el proceso académico.

Numeral 4. La evaluacion es permanente, y debe utilizar diferentes técnicas de evaluacion
y hacer triangulacion de la informacién, para emitir juicios y valoraciones
contextualizadas sobre el desempeiio del educando durante todo el proceso.

Numeral 5. La evaluacion sumativa correspondiente a la evaluacion final del trimestre o
las evaluaciones parciales, deben entregarse con una rubrica de calificacién especifica
en la que puedan evidenciarse las particularidades con las que se evalla al estudiante
y los conocimientos esperados de acuerdo a su desempefio especifico.

Numeral 6. La evaluacion prevé un seguimiento que facilite la adquisicion del aprendizaje
y el desarrollo de las habilidades y destrezas propias de las areas. Es decir, se debe
centrar en la forma como el estudiante aprende, sin descuidar la calidad de lo que

aprende.

Numeral 7. En la evaluacién tenemos en cuenta las diferencias individuales. La
evaluacion es efectiva de acuerdo con las caracteristicas de cada educando y con el

medio en que él se desarrolle.

Numeral 8. La evaluacion es cooperativa. En ella participaran los maestros y los
estudiantes de manera activa. Por lo tanto, debe convocar de manera responsable a
todas las partes en un sentido democratico, y fomentar la autoevaluacion,

coevaluacién y heteroevaluacion en ellas.

Numeral 9. En caso de requerir la revision de una calificacion, el reclamo debe hacerse
mediante la mensajeria de Gnosoft durante los primeros 5 dias habiles siguientes a
gue la nota sea asignada en la plataforma y posterior a la retroalimentacion del

maestro.

Titulo lll: Criterios evaluativos.

En las tablas 4 y 5 se indican los criterios evaluativos que hacen parte del proceso de

evaluacion de los estudiantes del Gimnasio de los Llanos, y su respectiva equivalencia

porcentual para cada periodo o semestre académico.
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Tabla 4. Criterios evaluativos para la educacion béasica primaria y secundaria.

Autoevaluaciéony Evaluacion final de

Proceso de evaluacion formativa L, )
heteroevaluacion periodo

Corresponde a las diferentes
actividades desarrolladas durante

: - Las cuales se deben
cada periodo académico. Entre las

. realizar con base en los Evaluacion sumativa que
cuales se encuentran: trabajos en o . o
o criterios indicados en el se realiza al finalizar cada
clase, en plataformas, exposiciones, . L
L numeral 2.8 del presente periodo académico.
ensayos, talleres, tareas, practicas,
documento.

informes, evaluaciones, quices,
salidas pedagdgicas, entrevistas, etc.

Estos representan el 60% de la nota | Estos representan el 20% de| Estos representan el 20% de
final de cada periodo. la nota final de cada periodo.| la nota final de cada periodo.

Tabla 5. Criterios evaluativos para la educacion media.

Autoevaluacion y

., Parciales
heteroevaluacion

Proceso de evaluacion formativa

Corresponde a las diferentes
actividades desarrolladas durante
cada semestre académico. Entre las Las cuales se deben

En cada semestre se realizaran
tres (3) parciales. Cada uno
tendra un valor del 20% sobre la

cuales se encuentran: trabajos en realizar con base en .
L nota final del semestre. Los
clase, en plataforma, talleres, tareas, | los criterios indicados : , :
i . parciales seran acumulativos; es
practicas, exposiciones, ensayos, en el numeral 2.8 del . i ,
. . . decir, pueden incluir las
informes, evaluaciones, quices, presente documento.

teméticas trabajadas y evaluadas

exposiciones, salidas pedagdgicas, . .
en los parciales anteriores.

entrevistas, etc.

Estos representan el
Estos representan el 20% de la nota P . Estos representan el 60% de la
20% de la nota final

final del semestre. nota final del semestre.
del semestre.

Cada maestro definira el medio a utilizar para la aplicacién de los diferentes instrumentos
de evaluacion y la entrega o presentacion de sus resultados por parte de los estudiantes, estos
pueden ser fisicos o digitales (empleando las plataformas UNOIi, Gnosoft o la que determine el

maestro correspondiente).

Para favorecer la valoracion integral de los desempefios de los estudiantes y la
transparencia del proceso de evaluacion, al inicio de cada periodo o semestre académico, los
maestros de las diferentes areas o asignaturas deben entregar y socializar con los educandos
de cada grupo a su cargo, los criterios que se tendran en cuenta para realizar la valoracion y
calificacion de la evaluacion final de periodo o de cada parcial, asi como los correspondientes
a las evaluaciones formativas. Los criterios deben ser enviados a los alumnos y sus respectivos
padres de familia o acudiente mediante la plataforma institucional de comunicacion (Gnosoft).
Al inicio de cada periodo o semestre, los maestros también deben enviar y socializar con sus
estudiantes los desempefio e indicadores de comprension o logros que trabajaran durante el

respectivo periodo de tiempo.

En el Gimnasio de los Llanos 6.5 es la nota minima que debera obtener un estudiante, en

la escala institucional de evaluacion, para dar por aprobada cualquiera de las asignaturas y
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areas del plan de estudio correspondiente a un periodo y grado determinado.
Articulo 1. Evaluacion final del periodo.

La evaluacion final del periodo abarca el trabajo realizado a la fecha, es decir es
acumulativa, incluyendo en cada evaluacion de periodo las tematicas y procesos trabajados en
los periodos anteriores de un mismo afio escolar. Los sistemas y criterios de calificacion
establecidos por el Consejo Académico, deben estar presentes en todas las evaluaciones.

Igual situacion aplica para los parciales, en el caso de la educacion media.

El maestro debe realizar una retroalimentacion de la evaluacién acumulativa y de cualquier
evento evaluativo para aclarar las inquietudes de los estudiantes y debe dejar evidencia de la
misma, en este caso la rlbrica de calificacion es una evidencia directa de dicha

retroalimentacion, asi como de la socializacion de las calificaciones del periodo.

Las evaluaciones se aplicaran en todas las areas, pero se ubicara un horario especial para
algunas de ellas, de acuerdo al criterio institucional. Este horario sera organizado por las
coordinaciones académicas de ciclo y no podra ser modificado por los maestros de las
diferentes asignaturas o areas. En el caso de los parciales de 10°y 11°, la fecha de realizacion
de los mismos, serd establecida en comun acuerdo entre los estudiantes y el respectivo
docente; respetando siempre, las semanas asignadas para la realizacion de parciales en el
calendario académico de cada afio lectivo. El tiempo minimo disponible para la realizacién de
las mismas por parte de los estudiantes serd de 100 minutos por asignatura o érea,
exceptuando procesos de alto contenido practico como Educacién Fisica, Art, Mdsica, ética o

llaneridad, en los cuales el tiempo sera asignado por los Maestros respectivos.

Cuando un estudiante llega al colegio en un periodo diferente del primero, si se observan
dificultades académicas evidenciadas mediante los resultados de las evaluaciones finales, se
le propondra por parte del Maestro titular de la asignatura o area respectiva, un plan externo
de refuerzo que debera ser asumido por el educando y sus acudientes. Sus notas académicas
faltantes, referentes a los periodos ya cursados, se extraeran de los boletines presentados por
el aspirante desde su colegio de origen, teniendo en cuenta la aprobacion o reprobacion de la
asignatura o area y a su vez el nivel de desempefio reportado en el boletin, independiente a la

escala cuantitativa de calificacion de la institucion de la que proviene.

Titulo IV: Fraude en actividades académicas.

El fraude en actividades académicas por parte de los estudiantes, con evidencia
comprobada, sera tratado segun el manual de convivencia estudiantil; en todo caso al
estudiante implicado solo se le anulara el o los items relacionados con el fraude en dicha
actividad o evento evaluativo.

Titulo V: La promocién académica.

Se entiende por promocién, el acto administrativo por medio del cual la comision de
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Evaluacion y Promocion del Gimnasio de los Llanos certifica que el estudiante reane los
requisitos académicos para ser promovido al siguiente grado de escolaridad. En tal sentido, la
promocioén escolar de los estudiantes, corresponde a la certificacion de calidad que el Gimnasio
de los Llanos les expide a sus educandos, y que acredita que cada uno supero los desempefios
de comprensién o logros institucionales para el grado, los cuales estan establecidos en los
respectivos planes de estudio de las areas y asignaturas. Acceden a la promocion escolar al
siguiente grado los estudiantes que no incurran en alguno o varios de los criterios o aspecto
indicados en el articulo 3 del presente documento, sobre LA NO PROMOCION.

En el caso de educandos que correspondan al programa de inclusion, (condicion de vida,
grupos étnicos, migrantes, extraedad) los criterios a emplearse para determinar la aprobacion
del grado escolar que estén cursando, asi como los requisitos para acceder a la graduacion,
seran establecidos en sus planes integrados de ajustes razonables (PIAR) y por el consejo

académico, respectivamente.
Articulo 2. Promocion anticipada de grado.

Durante el primer periodo o trimestre de clases del afio escolar, el Consejo Académico del
Gimnasio de los Llanos, previo consentimiento de los padres de familia, recomendara ante el
Consejo Directivo la promocién anticipada al grado siguiente del estudiante que demuestre un
rendimiento correspondiente al nivel de desempefio superior (calificaciones iguales o
superiores a 9,0 en todas las &reas), teniendo en cuenta su desarrollo cognitivo, personal y
social en el marco de las competencias basicas del grado que cursa; adicionalmente el colegio,
a través de la coordinacion de bienestar institucional y de convivencia, evaluara el proceso
emocional y de comportamiento del estudiante que solicita la promocion. La decisién sera
consignada en el acta del Consejo Académico y, si es positiva en el registro escolar del

estudiante.

La promocion anticipada también puede ser aplicada a los estudiantes que no fueron
promovidos el afio anterior, exceptuando la transicion o promocion para los grados décimo y
undécimo, teniendo en cuenta que su primer periodo académico corresponde a un semestre
completo de trabajo. Este proceso de promocion no se convierte en un premio para quien no
cumplié con los objetivos propuestos durante el afio escolar respectivo, sino que es un
reconocimiento a la superacion de las debilidades presentadas, que le ocasionaron repetir el

ano académico.

Los padres o acudientes de estos educandos, deben solicitar el proceso de promocion
anticipada al grado siguiente de su hijo o hija, ante el Consejo Académico, antes de finalizar el
primer mes de clases del afio escolar en curso; superado este periodo de tiempo se perdera
este derecho. En todos los casos donde se presente esta solicitud, el Gimnasio de los Llanos
debera proponerle al estudiante, y a sus padres de familia o acudientes, un plan de accién o

trabajo que propenda por la superacion de las dificultades, en las diferentes areas, que no
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permitieron su promocién el afio anterior.

En la atencion a las solicitudes de promocion anticipada, para estudiantes que estén
cursando nuevamente un mismo grado, el Consejo Académico analizard y considerara los

siguientes aspectos:

Numeral 1. Los rendimientos académicos y los procesos de socializacion del alumno en el
afo actual, en las diferentes areas, atado a un informe realizado por el area de
psicoorientacion.

Numeral 2. La historia académica del estudiante y los procesos de socializacion vividos en
el afio anterior, sustentado con los boletines y el observador del estudiante de la
institucion o del colegio de origen.

Numeral 3. La evaluacion de su desarrollo personal y social, relacionado con un informe
realizado por el docente director de grupo.

Numeral 4. El cumplimiento del estudiante con los compromisos y estrategias de apoyo
implementadas en las areas donde presento las dificultades, las cuales no favorecieron
su proceso de promocién regular.

Numeral 5. El nivel de desempefio o logro alcanzado por el educando, una vez finalizado el
plan de accién o trabajo que se le proponga, expresado mediante proceso de entrevista
y/o evaluacion en las areas donde presento dificultades.

Numeral 6. El concepto del mismo educando respecto a su posible promocion anticipada

de grado, sustentado bajo una carta de intencion realizada por el educando.

En todo caso para poder acceder a la promocion anticipada de grado, el educando debe
tener un promedio general igual o superior a 8,5 al finalizar el primer periodo o trimestre
académico; ademas, no debe haber registrado ninguna participaciéon en situaciones tipo 2 o
tipo 3 segun el manual de convivencia del colegio, durante este mismo periodo de tiempo. Este
valor se toma considerando que en el Gimnasio de los Llanos corresponde a un nivel de
desempenio Alto, en el “desarrollo cognitivo, personal y social en el marco de las competencias

basicas del grado que cursa”. Art. 7 Dec. 1290.

Los padres o acudientes del estudiante que sea promovido de grado, de manera anticipada,
deberan proporcionar todos los elementos académicos que este requiera para su rapida
incorporacion al grado que fue promovido. A su vez, el alumno deberé acordar con los maestros
de las diferentes areas o asignaturas, del grado al que fue promovido, las estrategias a
implementar que le permitan adquirir los conocimientos fundamentales que se hayan trabajado
durante el primer periodo o trimestre de clases; las cuales constituiran la base para la
organizacion de los planes de nivelacion a implementar. La nota o calificacion correspondiente
al primer periodo o trimestre del grado al que sea promovido de manera anticipada un
estudiante, correspondera a la obtenida una vez valorados los resultados alcanzados en los

planes de nivelacién que se le asignaron, en las respectivas areas o asignaturas.
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Articulo 3. La no promocion.

En el Gimnasio de los Llanos, un estudiante puede ser NO PROMOVIDO en cualquier
grado y no podra ser matriculado en el grado siguiente u obtener su diploma de bachiller,

cuando se encuentre en una de las siguientes circunstancias:

Numeral 1. Educandos con valoracion de desempefio bajo en dos o mas areas a la
finalizacion del afio escolar, posterior al periodo de recuperacion final del afio.

Numeral 2. Educandos que hayan dejado de asistir injustificadamente a mas del 10% de
las actividades académicas durante el afio escolar, es decir, sus ausencias injustificadas
sean mayores a 20 dias.

Numeral 3. Educandos con valoracion de desempefio bajo al finalizar el afio escolar y de
manera consecutiva en la misma area, es decir, que en el afio anterior y en el actual
haya perdido la misma area. Para estudiantes nuevos se tendra en cuenta las areas no
aprobadas en el colegio del cual proviene. Para los estudiantes que se encuentren
repitiendo el afio escolar (nuevos o0 antiguos) no sera tenido en cuenta este aspecto.

Es responsabilidad de la Comisién de Evaluacion y Promocién estudiar el caso de cada uno

de los educandos considerados para la repeticion de un grado y decidir acerca de ésta.

Durante el proceso escolar, las justificaciones o permisos presentadas de oficio y aceptadas
por la coordinacion de bienestar y convivencia, sélo le permiten al estudiante presentar las
evaluaciones y trabajos que dieron lugar durante la ausencia, pero no se le retira del registro
la ausencia. En el caso de las ausencias justificadas por fuerza mayor, tales como caso fortuito,
incapacidad médica, tratamientos médicos, estudiantes en actividades extracurriculares,
deportivas, culturales entre otras autorizadas por la institucién, las ausencias registradas en la

plataforma, se registraran, pero no afectaran a los estudiantes.
Articulo 4. Requisitos de grado para acceder al diploma de bachiller.

El estudiante del grado undécimo para titularse como bachiller en ceremonia publica
Institucional o por ventanilla debe cumplir con los siguientes requisitos:

Numeral 1. Haber realizado el Servicio Social Obligatorio del estudiantado, en este caso
debe entregar a la coordinaciébn de bienestar institucional y de convivencia la
certificacién que lo acredite.

Numeral 2. Presentar las pruebas de certificacion internacional de inglés (IELTS) o francés
(DELF o DALF segun el nivel de cada estudiante).

Numeral 3. Los estudiantes varones deben estar al dia con su proceso de definicion del
servicio militar.

Numeral 4. Los estudiantes que cursen o se hayan inscrito en el ciclo basico universitario
(CBU), deben aprobar la materia o asignatura que inscribieron en la Universidad
respectiva para poder graduarse como bachiller; si no la aprueban, su graduacion y
titulacion como bachiller se aplazara hasta que la Universidad en la que cursé la materia
respectiva, correspondiente al CBU, emita el correspondiente certificado de aprobacion
de la misma.
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Numeral 5. A partir del afio 2026, los educandos deben realizar su proyecto de vida, segun
los lineamientos establecidos por la coordinacion académica y bajo supervision del
psicoorientador del ciclo y sus tutores.

Numeral 6. Cumplir con los criterios de aprobacion del afio escolar.

Numeral 7. Pagar el valor correspondiente a los costos de derecho de grado y/o ceremonia
de graduacion.

Numeral 8. En caso de no aprobar dos o mas areas después de haber realizado el proceso
de recuperaciones o reincidencia de pérdida en una de ellas respecto al afio anterior,
se solicitara repeticion del afio escolar.

Numeral 9. En los casos en que el estudiante tenga la calificacion final de habilidades
conductuales inferior a 6,5 (seis coma cinco) no podra participar o asistir a la ceremonia
de graduacion y reclamara el diploma en la secretaria del colegio, lo cual no exime a
sus padres o acudientes del pago de los derechos de grado.

Cuando un estudiante no aprueba un afio lectivo o pierde un area al finalizar el mismo, el
colegio establecera un compromiso académico en su contrato de matricula, que se debera
cumplir para el siguiente afio lectivo. Ademas, de volver a perder otro afio de manera
consecutiva 0 no (para este caso aplica si el afio se pierde en el Gimnasio de los Llanos o el
colegio de procedencia) el Gimnasio de los Llanos NO renovara el contrato de matricula de
ese estudiante en ninguno de sus grados. Ya que el colegio considera que no es pertinente
poner a repetir mas de dos veces el mismo grado o varios grados a un educando, en este caso
lo mas acertado seria invitar al estudiante y a sus padres o acudientes a que le ofrezcan una

educacién o modelo educativo mas acorde con sus necesidades y expectativas.

El Gimnasio de los Llanos se reserva el derecho de admisién y no renovaréa el contrato de
matricula al siguiente grado a los estudiantes que presenten dificultades en habilidades
conductuales de manera reiterativa en mismo afo escolar y que sean clasificadas como graves
0 muy graves segun el manual de convivencia escolar. lgualmente, a aquellos educandos cuyos
padres de familia o acudientes evidencien incumplimiento en sus obligaciones contractuales, y
a los alumnos que le sea cancelada su matricula de acuerdo al procedimiento contemplado en

este manual o en el manual de convivencia escolar.

Cuando un estudiante mantenga un promedio general en el consolidado de notas final del
afo en el cual refleja un desempefio basico en todas las areas cursadas, entrara en un proceso
de periodo de prueba, que seré revisado durante el siguiente afio escolar, en el cual se debe
evidenciar la mejora del mismo en sus areas de estudio, por medio de la presentacion de
nivelaciones académicas y mejores resultados en el afio. En caso de reincidir durante este
periodo de prueba en su bajo rendimiento escolar, se negara el cupo para el afio siguiente, en
pro de que el estudiante pueda encontrar un proceso académico que se adecue mas a sus

necesidades personales.
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Capitulo Ill: ESCALA DE VALORACION INSTITUCIONAL.

Ante la necesidad de facilitar la comunicacién entre todos los actores del proceso educativo,
asi como la movilidad de los educandos en el ambito interinstitucional a nivel local o nacional,
el Gimnasio de los Llanos ha acordado establecer como escala de valoracion institucional una
escala cuantitativa, siendo 1.0 la nota o calificacién mas baja y 10.0 la més alta. En la tabla 6
se indica la equivalencia entre la escala de valoracion nacional y la del Gimnasio de los Llanos;
segun los establecido en el Articulo 5 del Decreto 1290 del 16 de abril del 2009, (retomado en
el Articulo 2.3.3.3.3.4. DEFINICION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE EVALUACION DE
LOS ESTUDIANTES del Decreto 1075 de 2015).

Tabla 6. Equivalencia entre la escala nacional de valoracion de la evaluacion de
los estudiantes y la del Gimnasio de los Llanos

Escala de valoracion nacional Escala de valoracion institucional
Desempefio Superior 9.00 -10.0
Desempefio Alto 8.00 - 8.99
Desemperio Basico 6.50 — 7.99
Desempefio Bajo 1.0-6.49

Titulo I: Niveles de desempefio.

Con el objeto de facilitar la movilidad de los estudiantes entre los establecimientos
educativos del pais, el Gimnasio de los Llanos adopta como niveles de desempefio, los
establecidos por el Ministerio de Educacion Nacional en el articulo 5 del Decreto 1290 del 16
de abril del 2009, los cuales se indican a continuacion.

Articulo 5. Desempefio Superior.

Se le asigna al estudiante cuando alcanza en forma excepcional todos los logros esperados
e incluso logros no previstos en los estandares curriculares y en el PEI. Adicionalmente cumple
de manera cabal e integralmente con todos los procesos de desarrollo cognitivo, psicomotor,
social, comunicativo, afectivo y volitivo; es un desempefio que supera los objetivos y las metas

de calidad previstos en el PEI.
Articulo 6. Desempefio Alto.

Corresponde al estudiante que alcanza la totalidad de los logros previstos en cada una de
las dimensiones de la formacidén humana, demostrando un buen nivel de desarrollo. Este
estudiante, es capaz de superar las metas u objetivos planteados en los estandares basicos

de competencias, los lineamientos y referentes curriculares.
Articulo 7. Desempefio Basico.

Corresponde al estudiante que logra lo minimo en los procesos de formacién y aunque con
tal estado puede continuar avanzando, hay necesidad de fortalecer su trabajo para que alcance

mayores niveles de logro. La denominacion Desempefio Béasico se entiende como la
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superacion de los desempefios necesarios en relacibn con las areas obligatorias y
fundamentales, teniendo como referente los estandares basicos, las orientaciones y

lineamientos expedidos por el Ministerio de Educacion Nacional y lo establecido en el PEI.
Articulo 8. Desempefio Bajo.

Corresponde al estudiante que no supera los desempefios necesarios previstos en las
areas o asignaturas, teniendo un ejercicio muy limitado en los procesos de desarrollo cognitivo,
psicomotor, comunicativo, social, afectivo y volitivo, por lo que su desempefio no alcanza los
objetivos y las metas de calidad previstos en el PEI. La obtencién de este nivel de desempefio
en un area o asignatura al finalizar un periodo, semestre o afio escolar, significa que el

educando no aprobo la asignatura o area respectiva.

Capitulo IV: ESTRATEGIAS DE VALORACION INTEGRAL DE LOS DESEMPENOS DE LOS
ESTUDIANTES.

Para realizar el seguimiento al desarrollo integral de los estudiantes, teniendo en cuenta sus
dimensiones cognitivas o académicas, sociales, emocionales y fisiologicas, en el contexto de la
comunidad educativa, los docentes del Gimnasio de los Llanos, durante el proceso de
evaluacion, deben implementar estrategias especiales e innovadoras, como trabajos en el aula,
explicaciones adicionales, trabajos personales, actividades colaborativas, trabajo en las
plataformas o app digitales, laboratorios, practicas, salidas pedagogicas, visitas de campo,
simulaciones digitales, trabajos de consulta y tareas de refuerzo en el hogar, con una vinculacién
activa de los padres. Estas estrategias, a la vez, permitirdn realizar la valoracion de los
desempeiios de los estudiantes en sus diferentes dimensiones, a partir de los instrumentos de
evaluacion que los maestros determinen; como lo son las listas de chequeo, informes de
laboratorio o salidas pedagdgicas, pruebas escritas u orales, pruebas de seleccion multiple con
Unica o varias respuestas, observacion directa, entrevistas, simulacros, exposiciones, ensayos

o productos escritos, proyectos de aula, diarios de campo, portafolios, etc.

Es pertinente indicar que, las estrategias de valoracion integral de los desempefios,
implementadas por los maestros, deben permitir evidenciar el nivel de apropiacién de cada uno
de los criterios establecidos en el presente documentos para realizar el proceso de
autoevaluacion y heteroevaluacion de los estudiantes (el saber, el hacer y el ser). De tal manera

que estos puedan ser valorados y calificados.

Titulo I: Tipos de evaluaciones.

Durante el proceso de seguimiento y acompanamiento al desarrollo de los estudiantes, se
acuerda implementar, por parte de los maestros, los siguientes tipos de evaluaciones, en cada

una de las asignaturas o areas.
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Articulo 9. Evaluacion formativa inicial.

El momento de la evaluacion formativa inicial, tiene como propdésito conectar los saberes
previos de los alumnos con el conocimiento escolar. Su objetivo fundamental es analizar la
situacion de cada estudiante antes de iniciar un proceso de ensefianza - aprendizaje, para tomar
conciencia, tanto maestros como educandos, de los puntos de partida (donde estamos), y asi
poder adaptar dicho proceso a las necesidad identificadas. En general, es relevante tener un
diagndstico sobre lo que los estudiantes saben, comentan, sienten y, especialmente, sobre sus

creencias antes de una unidad curricular o tema.

Los aspectos que hay que diagnosticar en una evaluacion inicial pueden ser muy variados y
conforman lo que Halwachs (1975) llamé estructuras de acogida. Esta expresion hace referencia
al conjunto de actitudes, conductas, habitos, representaciones o concepciones alternativas,
prerrequisitos de aprendizaje, experiencias personales, campo semantico del vocabulario
utilizado y maneras espontaneas de razonar propias de cada estudiante en cada momento de
su desarrollo, que conforman la estructura en la que se inserta y organiza el nuevo conocimiento
que va adquiriendo. Para dar una ensefianza que tenga un minimo de eficacia es necesario
explorar y conocer esta estructura de acogida tal como es y no tal como se ha pretendido que

Se construyese.

Articulo 10. Evaluaciéon formativa continua.

Corresponde a la apreciacion continua y permanente de las caracteristicas y rendimiento del
educando, a través de un seguimiento durante todo su proceso de formacion de manera
presencial. Esta orientada a identificar los cambios o ajustes que hay que introducir en el proceso
de ensefianza por parte del maestro, y en el de aprendizaje por parte del estudiante, para ayudar

a los alumnos a mejorar su propio proceso de construccion del conocimiento.

El momento de la evaluacion formativa continua, tiene una funcion de retroalimentacion. La
finalidad prioritaria no es la de calificar con notas, sino conocer el nivel que los estudiantes estan
alcanzando o las dificultades a las que se estan enfrentando; por lo tanto, resulta preventiva ya
que hay oportunidad para reajustar la metodologia de ensefianza a las condiciones de
aprendizaje de los estudiantes, cumpliéndose de esta forma la funcion reguladora que hemos

asignado a este tipo de evaluacion.

En cuanto a las calificaciones registradas en este aspecto, la nota podra ser variable y por
supuesto mejorable. Sin embargo, esta calificacion podria llegar a no ser modificable, en caso
de que los procesos de responsabilidad demostrados por el estudiante durante la clase sean
negativos o desfavorables para él o para sus comparieros, pero el mismo debe estar sustentado
bajo evidencia escrita por mensajeria de Gnosoft por parte del docente hacia la familia y al
estudiante, en el cual se deje constancia de la situacién que esta ocurriendo en el proceso de la
clase. Siguiendo el modelo de la institucion, antes de llegar a esta instancia se debe hacer la

advertencia verbal directa al estudiante en donde se le exprese la preocupacion por su falta de
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participacion en el proceso educativo, ya que puede deberse a dificultades en la metodologia o
condiciones de aprendizaje. De cualquier forma el educando esta en la obligacion de entregar
el producto o ejercicio de la clase, y el docente debera revisar y retroalimentar el trabajo, dejando

constancia de si hubo comprension o no de la tematica evaluada.
Articulo 11. Evaluacion sumativa.

Tiene como funcién principal la formulacién del juicio sobre los niveles de aprendizaje
alcanzado por los estudiantes, y esta orientada a constatar y certificar ante los alumnos, los
padres de familia y la sociedad en general el nivel de comprensién de unos conocimientos
determinados, respecto a la obtencién o no de lo propuesto inicialmente. De su valoracion

depende la toma de decisiones tales como la aprobacion o no de un curso.

Se enfoca tanto en detectar qué es lo que el alumno no ha acabado de interiorizar, que puede
representar un obstaculo para aprendizajes posteriores, como a determinar aquellos aspectos
de la secuencia de ensefianza que se deberian modificar. La evaluacién sumativa, ademas de
su funcion normalmente calificadora, también puede tener una funcion formativo-reguladora. En
funcion de la informacion que se recoge, en algunos casos puede ser importante proponer al

alumnado tareas que le ayuden a revisar alguno de los aspectos que debe mejorar.

No corresponde a la sumatoria de logros de objetivos, propiamente dicha, sino la verificacion
de coOmo estos objetivos se integran para contribuir a lograr el perfil deseado. Instrumentos de
esta evaluacion son: evaluaciones acumulativas, mock test, evaluaciones externas, simulacros
de pruebas SABER, pruebas de certificacién de nivel de idiomas (Inglés—Francés), proyectos
por periodo, etc. Los resultados o notas obtenidas por el estudiante en este tipo de evaluaciones
no se podran mejorar. En caso de tratarse de una prueba disefiada por el docente, debe contar
con una rubrica de calificacion clara como medio de soporte para la retroalimentacion realizada

al educando.

Titulo Il Politica de tareas.

El Gimnasio de los Llanos considera que las tareas son un aspecto esencial en el proceso
de aprendizaje del estudiante. Como parte de un programa cuidadosamente disefiado, la tarea
sirve como una extensién del aprendizaje basado en el trabajo en clase y contribuye a
enriquecer este aprendizaje en gran forma. Contribuyendo de esta manera a mejorar los
desempeiios de nuestros educandos. No obstante, la efectividad general de las tareas
depende de que se usen en forma tal que se enfoquen en un aprendizaje efectivo. Para cada
tarea, el profesor debe explicar claramente qué se espera de los estudiantes. La tarea debe
ser adecuada al nivel de cada uno de los estudiantes. Finalmente, deben contribuir con el

fortalecimiento del valor de la responsabilidad y los habitos de estudio.

La tarea solo se recibe el dia para el que fue asignada, en la hora establecida. Si la tarea
no es presentada en la fecha designada, se podra recibir posteriormente sélo si es justificada
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por fuerza mayor, caso fortuito, incapacidad médica, tratamientos medicos, estudiantes en
actividades extracurriculares, deportivas y culturales, entre otras autorizadas por la institucion.
Quien justifique el incumplimiento debera presentar la tarea dentro de los tres dias habiles
siguientes a la fecha asignada para la entrega de la tarea o hasta el tercer dia después de que
el estudiante regrese al colegio; en estos casos la tarea se calificard sobre 10,0. En los eventos
donde no se acompafie la justificacion de incumplimiento el puntaje maximo obtenido por el
estudiante en la tarea sera 1.0. Los maestros tendran la posibilidad de autorizar la presentacion
de una tarea, después de la fecha establecida, a estudiantes que no cumplan con alguna de
las justificaciones indicadas anteriormente, después de escuchar y valorar los argumentos
expuestos por el educando, y que dan razén del no cumplimiento con la presentacién puntual
de la tarea, asi como de los intereses o motivaciones del alumno por la presentacion de la
misma. En la tabla 7 se indica la politica del Gimnasio de los Llanos para la recepcion de las

tareas y trabajos, asi como para su respectiva calificacion.

Tabla 7: Politica de tareas del Gimnasio de los Llanos

Valoracion académica
Entrega Lo
maxima
Puntual (en la hora y fecha establecida) Méximo 10.0
Posterior a la fe.cha_y hora asignada, previa MAximo 8.0
autorizacion del maestro
No entrega o presentacion en la fecha y hora asignada Méximo 1.0

Adicional a la politica de tareas indicada en la tabla anterior, para la asignacion de tareas
los maestros deben atender los siguientes criterios:

Articulo 12. Caracteristicas principales de las tareas.

Numeral 1. La cantidad de tareas maximas asignadas para entregar por dia seran dos para
los grados de primero a quinto, y cada tarea no debe implicar mas de 30 minutos para su
realizacion; dos para los grados de sexto a octavo, y cada tarea no debe implicar mas de
45 minutos para su realizacion; y tres para el grado noveno, en los cuales cada tarea no
debe implicar mas de 60 minutos para su realizacion.

Numeral 2. La asignacion de tareas en grupo para realizar en horario extraescolar NO esta
permitida en el Gimnasio de los Llanos.

Numeral 3. Durante el tiempo en que se programen las evaluaciones finales de periodo o
afo, NO se dejaran actividades para realizar en casa diferentes a la preparacion de las
mismas. Permitiendo que los estudiantes concentren su atencion en la preparacion y los
resultados de las evaluaciones.

Numeral 4. Para la seccion de bachillerato en las tareas, que no impliquen la presentacion
de un producto escrito como ensayos o informes, el 50% de la nota correspondera a la
sustentacién de la misma y el otro 50% a su entrega o0 presentacion; siendo de libre
eleccion del Maestro la seleccion de la estrategia 0 método de sustentacion (por ejemplo,
con quices, actividad de tablero, sustentacién, actividades grupales, conversatorio,
discusion, entre otras).
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Numeral 5. Entre la fecha de asignacién de una tarea y la fecha estipulada para la entrega
de la misma, debe haber un lapso de tiempo de al menos tres (3) dias habiles.

Numeral 6. Para los ciclos de educacion basica primaria y secundaria, toda tarea asignada
por los maestros se debe registrar en la agenda escolar de Gnosoft. Para estos ciclos,
las tareas que no se registren en este espacio de la plataforma no deben ser realizadas
por los estudiantes. En todo caso, cada educando debera registrar en su cuaderno o
libreta de apuntes la actividad correspondiente a cada tarea asignada en la plataforma.

Numeral 7. Para el ciclo de la media vocacional, grados décimo y undécimo, no aplica la
politica de tareas teniendo en cuenta la intensidad horaria de sus clases.

Titulo lll: Homologacion de notas de estudiantes que participen en estudios en el
extranjero.

Cuando un estudiante del Gimnasio de los Llanos realicé estudios académicos en el
extranjero, podra solicitar la homologacion de las calificaciones y notas que este obtenga en el
colegio o institucién en la que realiz6 los estudios, para el periodo o afio escolar respectivos. El
concepto sobre la decision de homologar o0 no las notas y calificaciones de un estudiante, es
responsabilidad y competencia del Consejo Académico del Gimnasio de los Llanos. En todos

los casos de estudios de procesos de homologacion se debe atender los siguientes criterios.
Articulo 13. Proceso de homologacién de estudios en el extranjero.

Numeral 1. Realizar la solicitud de homologacién de notas de estudios en el extranjero. Esta
solicitud debe ser realizada por uno de los padres de familia o acudientes del estudiante
correspondiente, ante la coordinacion académica respectiva, anexando las
certificaciones o boletines correspondientes.

Numeral 2. La naturaleza y reconocimiento que tenga la institucién en la cual se realizaron
los estudios.

Numeral 3. El tiempo dedicado a la realizacion de los estudios o en su defecto la duracién
de la jornada escolar.

Numeral 4. El tipo de estudio realizado y su relacion o pertinencia con el proceso de

formacion y aprendizaje del estudiante.

Los alumnos que participen de procesos de inmersion en el extranjero, reconocidos por el
Gimnasio de los Llanos, como es el caso de los educandos que participan del programa de
inmersion académica de 20 semanas, en los colegios oficiales de Canada, no tendran que
realizar la solicitud de homologacion de las notas. Ya que la participacion en estos programas
académicos, implica la homologacibn en el colegio, para el semestre o periodos
correspondientes del afio escolar en curso, de las notas obtenidas por los estudiantes en los
colegios donde cursen sus estudios. De todas maneras, sera el Consejo Académico quien
ratifique mediante acuerdo la homologacion de las notas, para el respectivo periodo o semestre

del afio escolar correspondiente.
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Capitulo V: ACCIONES DE SEGUIMIENTO PARA EL MEJORAMIENTO DE LOS
DESEMPENOS DE LOS ESTUDIANTES DURANTE EL ANO ESCOLAR.

Titulo I: Estrategias de apoyo para la superacion de las dificultades académicas.

El Gimnasio de los Llanos considera que es pertinente implementar estrategias de apoyo
para la superacion de las dificultades académicas que presenten los estudiantes o para la
motivacion a estudiantes con desempefios bajos, bien sea por motivos de promocion anticipada,
por traslado de otro colegio o por otra circunstancia cognitiva o didactica. Estas estrategias, se
deben implementar durante el transcurso de cada periodo o semestre académico y al finalizar
cada uno. Deben estar basadas en los resultados del proceso de evaluacion, especialmente en
las evaluaciones diagnosticas y formativas; de tal manera que sean coherentes con los
desempefios o indicadores de comprension estipulados en los planes de estudio de cada area,
asignatura y grado que esté cursando el educando. Las estrategias a implementar, deben
apuntar a que los alumnos puedan alcanzar las competencias, aprendizajes, objetivos, metas y

estandares fijados para el grado que se encuentra cursando.
Articulo 14. Proceso para la implementacion de estrategias de apoyo.

Numeral 1. Propender por conservar un ambiente de aprendizaje favorable para que los
estudiantes tengan la oportunidad de desarrollar las competencias basicas, ya sea para
superar sus debilidades o incentivar sus fortalezas.

Numeral 2. Establecer acuerdos entre el maestro del &rea o asignatura, el estudiante que lo
requiera y sus padres de familia o acudientes. Estos deben garantizar la implementacion
de estrategias que favorezcan la superacion de las dificultades que presenta el alumno.
Las estrategias a implementar pueden ser en tiempo extraescolar o intraescolar,
innovadoras, como trabajos en el aula, explicaciones adicionales, actividades
colaborativas, trabajos de consulta y tareas de refuerzo en el hogar, con una vinculacién
activa de los padres de familia o acudientes.

Numeral 3. Si las estrategias o acuerdos establecidos en el item anterior no funcionan, se
debe realizar una entrevista entre estudiante, padres de familia o acudientes, maestro del
area o asignatura y jefatura de departamento o la coordinacion académica respectiva,
para acordar las estrategias a implementar, que contribuyan a la superacién de las
dificultades que presenta el educando. Estas estrategias deben incluir la implementacion
de un plan de nivelacion o refuerzo externo o extraclases, el cual debe ser acompafado
por un maestro externo, diferente al titular de la clase. El plan de nivelacion y/o refuerzo
debe ser disefiado y monitoreado permanentemente por el docente titular de la clase, y
evaluado periddicamente por el jefe de departamento o coordinacion académica del ciclo
respectivo. De esta evaluacion se realizara retroalimentacion al alumno y a sus padres o
acudientes. En todo caso, cuando el estudiante requiera de este tipo de intervencion,
debera ser remitido a la psicoorientacion del colegio, para recibir el apoyo necesario.

Numeral 4. De persistir las dificultades, después de implementadas las estrategias
establecidas en el item anterior, el caso del estudiante sera remitido a la comision de
evaluacion y promocién para acordar las estrategias a implementar.

Paragrafo 1. La nivelacion pedagdgica se aplica también a los estudiantes que,

siguiendo una modalidad presencial, no han asistido normalmente a la institucion educativa
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ni han realizado trabajos a nivel de distancia por situaciones de caracter médico, calamidad
familiar o permiso autorizado por el colegio. Ellos podran avanzar sus estudios desde las
lecciones donde quedaron, estudiaran conjuntamente al ritmo de los otros estudiantes y
realizaran actividades de nivelacion pedagdgica de las tematicas y actividades que no han

trabajado.

Titulo II: Estrategias para la motivacion a estudiantes que evidencian desempefios
superiores o altos.

En el caso de estudiantes que evidencien la obtencion de desempefios académicos
correspondientes a nivel superior o alto y no se hayan visto involucrados en situaciones
tipificadas en el manual de convivencia como tipo 2 o 3, podran hacerse acreedores a uno o

varios de los siguientes reconocimientos:
Articulo 15. Motivaciones para los estudiantes con desempefios superiores o altos.

Numeral 1. Representar al colegio en eventos académicos interinstitucionales, a nivel local,
regional, nacional e internacional.

Numeral 2. Hacer parte de los grupos de semilleros de investigacion del Gimnasio de los
Llanos.

Numeral 3. Ser elegido monitor de la asignatura o area. En cuyo caso, el educando
respectivo sera eximido de la responsabilidad de presentar la evaluacion final del periodo
0 parcial respectivo. Se recomienda que un mismo estudiante no sea monitor de varias
asignaturas o areas.

Numeral 4. Los cinco (5) estudiantes de cada grupo, de basica secundaria, que obtengan
los promedios académicos generales mas altos dentro de la categoria de nivel de
desempefio superior, recibiran un reconocimiento publico al finalizar cada periodo
académico.

Numeral 5. Los estudiantes de cada grupo, de basica primaria, que obtengan un desempefio
correspondiente al nivel superior en todas las asignaturas, recibirAn un reconocimiento
publico al finalizar cada periodo académico.

Numeral 6. Los estudiantes de primaria y bachillerato, que obtengan el promedio académico
mas alto en su respectiva seccion, al finalizar cada afio lectivo, seran reconocidos con la
asignacion de la Beca a la Excelencia Académica; una para cada uno. Esta distincion
consistente en la excepcion del pago del valor correspondiente al concepto de matricula
para el afio lectivo siguiente, y a un descuento del 50% del valor de la pension mensual
durante el afio, para el cual se otorguen; sin incluir en ellas el valor de los cobros
periodicos por concepto de transporte, alimentacion e inversion, ni aquellos que se
desprendan del desarrollo de la actividad académica como materiales de trabajo,
papeleria, etc. Para acceder a la Beca a la Excelencia Académica, adicionalmente el
educando debe cumplir los siguientes requisitos:

Paragrafo 1. Ser estudiantes del Gimnasio de los Llanos al menos durante los dos (2)
altimos afios de manera consecutiva.

Paragrafo 2. Evidenciar un desempefio académico y comportamental correspondiente a
nivel superior, al finalizar el afo lectivo.
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Paragrafo 3. Si el estudiante con el mejor promedio tiene alguna limitante para la
obtencién de este galarddn, se evaluara el proceso de los educandos que tengan el segundo
y tercer promedio mas alto de su seccion, en su respectivo orden, para proceder a la
asignacion del mismo; siempre y cuando cumplan con los anteriores requisitos.

Numeral 7. Los estudiantes de primaria y bachillerato, que obtengan el segundo promedio
académico mas alto en su respectiva seccién, al finalizar cada afio lectivo, seran
reconocidos con la asignacion de la Matricula de Honor. Esta distincion consistente en la
excepcion del pago del valor correspondiente al concepto de matricula del afio lectivo
para el cual se otorguen; sin incluir en ellas el valor de los cobros periédicos por concepto
de transporte, alimentacién e inversion, ni aquellos que se desprendan del desarrollo de
la actividad académica como materiales de trabajo, papeleria, etc. Para acceder a la
Matricula de Honor, adicionalmente el educando debe cumplir los mismos requisitos
establecidos para acceder a la Beca a la Excelencia Académica.

Numeral 8. Los estudiantes de primaria y bachillerato, que obtengan el promedio académico
mas alto en su respectivo grupo o curso, al finalizar cada afio lectivo, seran reconocidos
con la asignacién de la Medalla a la Excelencia Académica. Para acceder a esta medalla,
adicionalmente el educando debe cumplir los siguientes requisitos:

Paragrafo 1. Ser estudiantes del Gimnasio de los Llanos durante el afio lectivo
respectivo.

Paragrafo 2. Evidenciar un desempefio académico y comportamental correspondiente a
nivel superior, al finalizar el afo lectivo.

Paragrafo 3. Si el estudiante con el mejor promedio tiene alguna limitante para la
obtencion de esta distincion, se evaluara el proceso de los educandos que tengan el segundo
y tercer promedio mas alto en el grupo correspondiente, en su respectivo orden, para
proceder a la asignacion de la misma; siempre y cuando cumplan con los anteriores
requisitos. Este reconocimiento no aplica para educandos que hayan sido beneficiados con
la beca a la excelencia o la matricula de honor en el mismo afio lectivo.

Numeral 9. El o los estudiantes de undécimo grado, que obtengan el promedio general mas
alto en las pruebas SABER11, de su respectiva promocion, serdn reconocidos con la
asignacion de la Placa al Mejor Resultado en las Pruebas SABER11. Este
reconocimiento se realizara durante la ceremonia de graduacion correspondiente.

Numeral 10. El o los estudiantes de undécimo grado que obtengan los tres (3) puntajes
globales mas altos en los resultados de las pruebas SABER 11, de su respectiva
promocién, siempre y cuando el puntaje global sea igual o superior a los 400 puntos,
seran acreedores de los siguientes beneficios:

Paragrafo 1. El primer puesto, o puntaje mas alto, sera eximido en un 100% del pago de
los derechos de grado.

Paragrafo 2. El segundo puesto, o segundo puntaje mas alto, tendra que pagar
anicamente el 50% de los derechos de grado.

Paragrafo 3. El tercer puesto, o tercer puntaje mas alto, tendra un descuento del 25%
sobre los derechos de grado.

Estos beneficios buscan motivar y reconocer a nuestros estudiantes que por su labor y
esmero al momento de prepararse y presentar sus pruebas estatales obtuvieron un
desempenfio correspondiente al nivel educativo del Gimnasio de los Llanos.
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Numeral 11. Los estudiantes de semestralizacion podran escoger los maestros de su
preferencia en las &reas académicas en que ello sea posible o sean autorizadas por la
coordinacion académica o rectoria. La seleccion de los maestros de las clases, se
realizara con base en el promedio general obtenido por cada educando al finalizar cada
semestre académico y en la fecha indicada por coordinacion académica. La seleccion se
realizara en orden descendente de promedios. En todo caso, se debera respetar y
atender la disponibilidad de cupos maximo para la clase de cada maestro; la
disponibilidad y asignacion académica de los maestros; y los compromisos adquiridos
por los estudiantes durante su proceso formativo o de matricula, como lo son las actas
de compromiso académico.

Numeral 12. Los demas que contemple el manual de convivencia.

Capitulo VI: PROCESO DE AUTOEVALUACION Y HETEROEVALUACION DE LOS
ESTUDIANTES.

Con el objetivo de posibilitar que los estudiantes vayan construyendo un sentido realista de
si mismos, a partir de la identificacion de sus debilidades y de sus fortalezas, al finalizar cada
periodo o semestre académico, valoraran y calificaran su proceso de autoevaluacion. El cual
corresponde a un proceso permanente que se realiza dentro del aula o fuera de ella, durante
las diferentes actividades trabajadas y momentos o experiencias vividas. La autoevaluacion
brinda informacion a los educandos sobre su capacidad para resolver problemas, el nivel de
desarrollo de sus competencias o habilidades del pensamiento, identificacion de los aspectos
que debe o puede mejorar y reconocer hasta donde se ha esforzado en realidad, entre otros.
Estos resultados deben permitirle al maestro reflexionar sobre el estado y las caracteristicas
del proceso de los alumnos, y en consecuencia realizar los ajustes respectivos, de ser el caso,
o establecer estrategias de mejoramiento o seguimiento al proceso de los estudiantes. Este
tipo de acciones debe promover la reflexion sobre el crecimiento personal y la responsabilidad
ética que se tiene frente a si mismo, para cumplir con los compromisos adquiridos de una
manera responsable, autoexigente y honesta. En todo caso, el maestro debe respetar la

valoracion que se dé el estudiante de si mismo.

La autoevaluacién es un proceso continuo y formativo que se lleva a cabo dentro y fuera
del aula. Invita al estudiante a reflexionar de manera consciente y honesta sobre su propio
crecimiento personal y académico. A través de la autoevaluacion, el estudiante no solo valora
lo que ha aprendido (el saber), sino como ha aplicado ese conocimiento para resolver
problemas y desarrollar competencias (el hacer), y codmo sus actitudes y valores han moldeado
su interaccion con el entorno educativo (el ser). Los resultados de la autoevaluacion brindan
al maestro una perspectiva valiosa sobre el proceso de aprendizaje del estudiante, lo que le
permite ajustar sus estrategias pedagogicas y establecer planes de mejoramiento

personalizados.

La heteroevaluacion, que en nuestro modelo incluye la coevaluacion, fomenta la

capacidad del estudiante para comprender, reconocer y valorar las perspectivas de los demas.
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Este proceso complementa la autoevaluacion, ofreciendo una vision externa sobre sus

desempeiios y acciones. Es una valiosa estrategia de aprendizaje que promueve el respeto

por los puntos de vista de sus compafieros y maestros, fortaleciendo el pensamiento critico

y la empatia.

Para el desarrollo de los procesos de autoevaluacién y heteroevaluacion, los maestros de

las diferentes areas o asignaturas, deben orientar y retroalimentar a cada estudiante para

hacerlo consciente sobre los siguientes aspectos, que corresponden a los criterios evaluables

a tener en cuenta en dichos procesos, el saber (33.3%), el hacer (33.3%) y el ser (33.3%).

Los maestros de cada area orientaran y retroalimentaran a los estudiantes, basandose en

las rubricas de calificacion que se anexan a este documento como tabla 8. La autoevaluacion

y heteroevaluacion se realiza conjuntamente, estudiantes y maestro, y la valoracién de la

misma surge de un acuerdo conjunto entre las partes, o en su defecto del promedio de ambas

valoraciones. En todo caso, estas se basaran en los registros consignados en el observador

del estudiante, la planilla de notas o de informes de avance; y los alumnos podran proponer

estrategias y mecanismos que contribuyan a la verificacién del alcance o no de los criterios

propuestos para la autoevaluacién y heteroevaluacion.

Tabla 8: Rubrica de calificacion docente para la Auto y Hetero Evaluacién de los
estudiantes del Gimnasio de los Llanos

1 2 3 4 5
El El estudiante | El estudiante | El estudiante El estudiante El estudiante
Saber no comprende | muestra una demuestra una demuestra una
(33.3%) | demuestra | parcialmente | comprension | comprension solida comprension
una los béasica de la de los conceptos profunda de los
comprension | conceptos mayoria de | tedricos explicados | conceptos tedricos
de los tedricos los a lo largo del explicados a lo
conceptos explicados a conceptos | periodo académico, largo del periodo
tedricos lo largo del tedricos relacionandolos académico,
explicados a periodo explicados a adecuadamente relacionando el
lo largo del académico, lo largo del con su entorno, conocimiento con el
periodo pero tiene periodo identificando sus entorno y
académico. | inconsistenci | académico. fortalezas y areas | reflexionando sobre
as. de mejora. Su propio proceso
de aprendizaje.
El El estudiante | El estudiante | El estudiante | El estudiante aplica | El estudiante aplica
Hacer no aplica los aplica los los conocimientos | de manera creativa
(33.3%) | demuestrala | conocimiento | conocimiento | tedricos explicados y efectiva los
capacidad s tedricos s tedricos a lo largo del conocimientos
para aplicar | explicados a | explicados a | trimestre académico | tedricos explicados
los lo largo del lo largo del para resolver las a lo largo del
conocimiento trimestre trimestre situaciones trimestre académico
s tedricos académico académico problemas para resolver
explicados a de forma de forma planteadas. Lo problemas
lo largo del | limitada para | basica para | refleja mediante la complejos y
trimestre resolver resolver participacion activa | colabora de manera
e, p—— R
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académico, y | situaciones situaciones en el trabajo proactiva realizando
lo refleja por | problema. Su | problemas personal y su trabajo personal
medio de su | participacion | sencillos. Lo colaborativo. y el trabajo
NO en el trabajo refleja colaborativo,
participacién personal y mediante el haciendo parte
en el trabajo | colaborativo | cumplimiento fundamental del
individual y es con el proceso de
colaborativo | inconsistente trabajo construccion de
personal y conocimiento
colaborativo conjunto.
asignado.
El Ser Durante el Durante el Durante el Durante el proceso | Durante el proceso
(33.3%) | procesodel | procesodel | proceso del del trimestre del trimestre
trimestre trimestre trimestre académico el académico el
académico el | académico el | académico el | estudiante asume estudiante asume
estudiante estudiante estudiante de manera un rol ejemplar,
NO ha NO ha demuestra responsable su demostrando un
demostrado | demostrado | que hay una desarrollo, compromiso total y
de manera de manera actitud de demostrando de responsable con su
activa un permanente respetoy manera activa desarrollo integral.
respeto por un respeto honestidad, respetoy Sus acciones
si mismo, por si por si mismo | honestidad en sus | reflejan de manera
por sus mismo, por yenla interacciones permanente
comparfieros sus interaccion personales y respeto, honestidad
o el entorno | compafieros con sus sociales, junto con | y empatia, hacia si
gue lo rodea, o por el comparieros | el entorno que los mismo, sus
en los entorno que o por el rodea, en los compafieros y el
espacios lo rodea, en | entorno que espacios entorno que lo
académicos | los espacios | lorodea, en académicos de rodea, en los
de trabajo. académicos | los espacios trabajo. espacios
de trabajo. académicos académicos de
de trabajo. trabajo.

Capitulo VII: ESTRATEGIAS DE APOYO NECESARIAS PARA RESOLVER SITUACIONES
PEDAGOGICAS PENDIENTES DE LOS ESTUDIANTES.

Con el objeto de brindarle herramientas a los estudiantes que tengan areas o asignaturas

no aprobadas, al finalizar un periodo académico o afio escolar, y favorecer la nivelacion de los

estudiantes. Asi como el fortalecimiento de sus competencias, aprendizajes, objetivos, metas

y estandares fijados para el grado que se encuentra cursando, el Gimnasio de los Llanos

propondra a quienes lo requieran, planes de recuperacion y nivelacion.

Titulo I: Recuperaciéon y nivelacion académica.

La recuperaciéon y nivelacion académica constituyen un conjunto de estrategias

pedagdgicas de apoyo para la superacién de las dificultades que presentan los estudiantes, o

para la motivacion a estudiantes con desempefios superiores. Se pueden realizar procesos de

recuperacion o nivelacion pedagdgica al inicio, durante el transcurso y al final del proceso

educativo. Al inicio, estos procesos se implementan para nivelar conocimientos o lograr

capacidades que son indispensables para iniciar un nuevo aprendizaje. Durante el proceso de
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ensefianza aprendizaje se implementan para que el estudiante logre alcanzar las metas o
desempefios de comprension planteados, y que al momento no ha alcanzado. Al final de un
proceso educativo se realiza para lograr alcanzar los aprendizajes que comprenden un nivel y

cubrir todos aquellos que no se han dominado durante el proceso.

Cuando se presentan dificultades académicas por bajos niveles de desempefio, como
consecuencia de una promocion anticipada, del debido proceso de admision de un estudiante
nuevo o en el caso de un area no aprobada el afio inmediatamente anterior, el Gimnasio de
los Llanos le propondré estrategias de nivelacion al educando respectivo; las cuales seran de
obligatorio cumplimiento por parte de este y sus padres o acudientes. Dichas actividades de
apoyo se implementaran durante el tiempo que el maestro del area o asignatura lo considere
pertinente. Las estrategias implementadas pueden ser extraclase o intraclase, durante la
jornada escolar o extraescolar, y deben velar porque el estudiante pueda recibir el
acompafamiento suficiente que le permita nivelarse con las competencias, objetivos,
desempefios de comprension, metas y estandares fijados para el grado que se encuentra
cursando. Ademas, deben implicar la realizacion de un plan de nivelacion o refuerzo externo;

el cual debe cumplir lo indicado en el numeral 3, del articulo 14 del presente documento.

Los estudiantes nuevos que provengan de colegios de calendario B, con el grado aprobado
y debidamente promovidos al grado siguiente, deben presentar pruebas diagndsticas en las
diferentes areas, y segun los resultados de las mismas se le disefiaran los planes de nivelacion
pertinentes, de ser necesarios. La nota o calificacién correspondiente al primer periodo o
semestre del grado en el que fue matriculado, correspondera a la obtenida mediante uno de

los siguientes criterios:

Numeral 1. La valoracién de los resultados obtenidos en los planes de nivelacién que se le
asignaron, si este fuese el caso.

Numeral 2. El promedio de las notas finales obtenidas en los periodos 2 y 3 o la nota final
del segundo semestre, en el caso de la media.

Numeral 3. Al resultado de las pruebas de suficiencia que haya presentado. En este caso,
los padres de familia o acudiente deben solicitar, mediante oficio escrito, a la
coordinacion académica la aplicacion de dichas pruebas a su hijo o hija, en los 10 dias
habiles posteriores a la fecha de matricula del estudiante. La coordinacion académica
de ciclo, les indicara a los padres de familia o acudientes y al estudiante los desempefios
de comprension, los indicadores de comprension y las tematicas que se abordaran en
cada prueba. Asi como la fecha en las que se realizaran las evaluaciones
correspondientes.

Titulo Il: Criterio de recuperacion pedagdgica.

Este criterio se dirige a los estudiantes que por diferentes razones no han alcanzado los
procesos de aprendizajes propuestos en un tiempo determinado. En este caso, los maestros
deben dar una mayor atencion a los estudiantes que no han logrado comprender o adquirir

dichos conocimientos o competencias.
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Los procesos de recuperacion que se realicen al finalizar cada periodo académico o afio
lectivo, constaran de una evaluacién y su respectiva sustentacion en la que el educando
evidenciara el nivel de logro alcanzado. En todo caso el Maestro titular de cada asignatura o
area debe indicar a los estudiantes, mediante el diligenciamiento del formato institucional de
acta de recuperacion y nivelacion, los desempenios e indicadores de comprension y los temas
que se contemplaran en la evaluacién. Las estrategias o instrumentos de evaluacioén a utilizar.
Los tiempos y fechas en las que se realizaran las diferentes etapas del proceso (cronograma
de actividades). Igualmente, debe incluir en el proceso espacios de tutoria o asesoria

(presencial o virtual) sobre las tematicas y actividades a realizar.

Cuando el docente lo estime adecuado, podra entregar al estudiante talleres de refuerzo
para realizar en casa. El docente tiene la autonomia para otorgar a éstos la condicion de
requisito para la presentacion de la recuperacion y/o otorgar un valor dentro de la misma (que
no podra superar el 20% del proceso de recuperacion). Lo anterior debera ser socializado con
cada estudiante que deba cumplir con un proceso de recuperacion, de lo cual debera quedar
evidencia escrita. EI maestro llevara un control de asistencia de los estudiantes a las
diferentes actividades o momentos del proceso, y reportara al observador la ausencia del

estudiante que no se presente en los momentos y espacios correspondientes.

Al no asistir a la recuperacion en la fecha y a la hora citada, o al no completar el taller de
refuerzo entregado por el profesor en el tiempo acordado, el estudiante permanecera con la
nota de desempefio bajo obtenida al finalizar el respectivo periodo y su nota de recuperacion
serd 1,0.

Titulo lll: Las recuperaciones de periodo y al término del afio escolar.

Las recuperaciones de periodo las podran realizar todos los estudiantes que al finalizar cada
periodo o semestre académico hayan obtenido un nivel de desempefio bajo en cualquiera de
las asignaturas o areas que componen el plan de estudio, del grado en el que se encuentren
debidamente matriculados. El mismo criterio se tendra en cuenta para los alumnos que al
finalizar cada afio escolar no alcancen a aprobar una o mas areas. En todo caso, la nota maxima
que se le asignara a un alumno que haya realizado y aprobado un proceso de recuperacion, al
finalizar el afio escolar, periodo o semestre académico, es de 6,5 (seis coma cinco) y esta sera
equivalente al 100% de la calificacién final de la asignatura para dicho periodo o afio. A
continuacion, se describen las estrategias de recuperacién acordadas en el Gimnasio de los

Llanos.
Articulo 16. Recuperacion con la evaluacion acumulativa.

Una vez finalizado el periodo y efectuada la calificacion final de la asignatura, los estudiantes
de basica primaria y basica secundaria cuya evaluacion acumulativa (final de periodo) sea igual
o superior a 9,0 (nueve coma cero) quedaran eximidos de presentar la recuperacion final del

respectivo periodo académico; por tanto, esta sera tomada inmediatamente como proceso de
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recuperacion de la misma, ubicando esta calificacion en el sistema de informacién, en la casilla
destinada para tal fin. En este caso, el maestro respectivo debe dejar constancia en el
observador del estudiante de la aprobacion del proceso de recuperacion del periodo
correspondiente, gracias al desempefio obtenido en la evaluacion final del mismo. Dicha

observacion sera de caracter académico.
Articulo 17. Recuperaciones al término de un periodo académico.

Una vez finalizado cada periodo o semestre académico, los estudiantes que hayan obtenido
un nivel de desempefio bajo en una o varias asignaturas o areas, dispondran de un periodo de
tiempo especial para realizar su proceso de recuperacion. Para el caso de los periodos 1y 2 de
la basica primaria y la basica secundaria, los alumnos dispondran de maximo 30 dias calendario
para realizar dicho proceso; para el caso del primer semestre de décimo y undécimo grado,
dispondran de un maximo de 45 dias calendario. La coordinacién académica establecera las
fechas especificas durante el cual el estudiante realizara dichas recuperaciones. Para el caso
del periodo 3 y el semestre 2, en educacion media, los tiempos destinados a la recuperacion
seran establecidos por el Consejo Académico, y publicados al inicio de cada afio escolar, en el

calendario académico del afio lectivo.

Este proceso de recuperaciéon implica la realizacion de actividades en horario extraescolar e
intraescolar. Durante el desarrollo de las actividades intraescolares o presenciales, solo tendran
validez las justificaciones de inasistencia por fuerza mayor, caso fortuito, incapacidad médica,
tratamientos médicos, estudiantes que estén participando en actividades extracurriculares,
deportivas y culturales, entre otras, autorizadas por Gimnasio de los Llanos; en este caso el
maestro respectivo acordara con los padres y el estudiante la fecha y horario de presentacion
de las actividades pendientes. Si alglin estudiante debe presentar recuperaciones en las
instalaciones del colegio, en horario extraescolar, debe presentar a la coordinacién académica
de ciclo la autorizacion escrita, en el formato institucional (en medio fisico) debidamente
diligenciada y firmada por sus padres o acudientes para quedarse en el colegio, asi como el
compromiso de ser recogidos por estos en la fecha y en la hora indicada por el Gimnasio de los
Llanos; la no presentacién de dicha autorizacion implicara que el estudiante no podra quedarse
en las instalaciones del colegio a presentar la recuperacién y en consecuencia la nota de la
misma sera de 1,0 (desempefio bajo). Una vez finalizado el plazo de tiempo estipulado para la
presentacion de las recuperaciones de cada periodo o semestre académico no habra mas

espacios o momentos para adelantar este tipo de recuperaciones.
Articulo 18. Recuperaciones al finalizar el afio escolar.

Una vez finalizado el afio escolar y generado el consolidado final de notas, en los diferentes
grados, los estudiantes que hayan obtenido un nivel de desempefio bajo en una o dos areas,
dispondran de un periodo de tiempo determinado por el Consejo Académico, de preferencia

correspondiente a maximo 5 dias habiles, para realizar el proceso de recuperacion de las
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mismas. En caso de presentar la pérdida de 3 (tres) areas, el estudiante sélo podré presentar
dos de las recuperaciones pendientes, dejando un area perdida en su proceso de promocion
que sera reportada ante la comision de evaluacion y promocion de dicho periodo escolar. En
caso de presentar la pérdida de 4 (cuatro) o mas areas, habra una pérdida de afio automatica,

en razon a que solo puede recuperar 2 (dos) areas.

Titulo IV: Propésito de larecuperacién pedagogica.

Lo expresado en los titulos | y 11l del capitulo VII, constituyen indicadores para realizar una

evaluacion sistemética que permita:

Numeral 1. Describir en qué medida han sido efectivos los procesos e instrumentos
curriculares utilizados en el proceso educativo.

Numeral 2. Identificar bondades, limitaciones y dificultades de aprendizaje con miras a
determinar estrategias para efectuar las modificaciones o ajustes pertinentes, a nivel de
estrategias pedagogicas, didacticas y en los planes de estudio de las diferentes areas y
asignaturas.

Numeral 3. Sustentar en situaciones objetivas el paso o no de un alumno a nuevos
aprendizajes cuando domine los anteriores; asi como la promocion de estudiantes al
grado o nivel inmediatos o superiores.

Paragrafo 1. Estas acciones seran analizadas en la comisién de evaluacion y promocion
del respectivo periodo o afio escolar.

Titulo V: Cursos de nivelacion y refuerzo.

Como estrategia para aumentar la competencia en las areas, el Gimnasio de los Llanos
podra desarrollar a lo largo del afio escolar cursos de nivelacion y refuerzo (con costo, previa
inscripcién y un minimo de cupos). Estos cursos se ofreceran antes de iniciar el primer periodo
académico, con el fin de nivelar a estudiantes nuevos y hacer un refuerzo de aquellos
estudiantes que asi lo requieran, para alcanzar las competencias pendientes que resulten del

afo anterior. El asistir al curso y la inversion econémica no indica su aprobacion.

Capitulo VIII: ACCIONES PARA GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DEL SISTEMA
INSTITUCIONAL DE EVALUACION POR PARTE DE MAESTROS Y DIRECTIVOS
DOCENTES.

Titulo I: Protocolo para verificar que los docentes y directivos docentes cumplen con
los acuerdos establecidos en el SIEE.

Todos los maestros y directivos docentes del Gimnasio de los Llanos deben cumplir y
respetar los diferentes acuerdos que hacen parte del presente SIEE. Con el objeto de favorecer
el proceso de verificacion del cumplimiento de dichos acuerdos, por parte de los docentes y
directivos docentes, se acuerda implementar las siguientes estrategias:

Numeral 1. Los maestros deben prever en sus planeaciones de clases (semanales o de
periodo) las estrategias e instrumentos evaluativos pertinentes a utilizar en cada grado,
segun lo estipulado en el presente documento.
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Numeral 2. Los directores de areas o jefes de departamentos deben revisar, con antelacién
a su desatrrollo, las planeaciones de clases de los maestros a su cargo, y verificar que se
cumplan los diferentes acuerdos constitutivos del SIEE.

Numeral 3. Cada 15 dias, los coordinadores de ciclo o seccion, deben revisar las planillas
de calificacibn o de informes de avance sobre el desempefio de los estudiantes.
Especialmente en educacién preescolar y basica.

Numeral 4. Cada semana, los coordinadores de ciclo o seccién y los directores de areas o
jefes de departamentos, deben acompanar el desarrollo de la clase de al menos dos de
los maestros a su cargo. De esto, debe quedar registro escrito en el anecdotario u
observador del maestro respectivo.

Numeral 5. Los maestros y directivos docentes deben atender y dar respuesta oportuna a
las reclamaciones hechas por los estudiantes, sus padres o acudientes, cuando ellos lo
requieran. La atencién a dichas solicitudes se realizara con base en lo establecido en el
presente SIEE y mediante el canal de comunicacion oficial: Gnosoft.

Capitulo IX: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS PARA ATENDER SITUACIONES DE
INCUMPLIMIENTO A LOS ACUERDOS ESTABLECIDOS EN EL SIEE, POR PARTE DE
DOCENTES Y DIRECTIVOS DOCENTES.

El incumplimiento del mismo o de alguno de sus componentes, por parte de un maestro o

directivo docente, serd atendido en el siguiente orden.

Numeral 1. Cuando el maestro o directivo docente incurra por primera vez en el
incumplimiento de alguno de los acuerdos establecidos en el presente SIEE, uno de sus
superiores le realizara un llamado de atencién verbal. El cual correspondera a un diadlogo
verbal con él, para invitarlo a implementar, de inmediato, las acciones correctivas
pertinentes y a no volver a incurrir en este tipo de acciones. De este diadlogo se debe dejar
constancia escrita en el anecdotario u observador del maestro o directivo docente.

Numeral 2. Cuando el maestro o directivo docente incurra por segunda vez en el
incumplimiento de alguno de los acuerdos establecidos en el presente SIEE, uno de sus
superiores le realizara un llamado de atencién escrito; el cual quedara registrado en su
respectivo anecdotario u observador. En todo caso, se le debe indicar al maestro o
directivo docente el tiempo que tendra para implementar las acciones correctivas
necesarias y pertinentes.

Numeral 3. Cuando un maestro o directivo docente incumpla por tercera vez, en un mismo
afo lectivo, con alguno de los acuerdos establecidos en el presente SIEE, se le realizara
un llamado de atencidn escrito con copia a su hoja de vida.

Numeral 4. A partir del tercer incumplimiento de alguno de los acuerdos establecidos en el
presente SIEE, por parte de un maestro o directivo docente, cada reincidencia en dicho
incumplimiento, lo haran acreedor llamado de atencidn escrito con copia a su hoja de
vida.

Numeral 5. Los llamados de atencion escritos con copia a la hoja de vida de un maestro o
directivo docente tendran los efectos disciplinarios y/o administrativos contemplados en
reglamento del trabajo del Gimnasio de los Llanos y en el codigo sustantivo del trabajo.

QpICES @DUCAI
4\\\\ . C A
5.‘\( A v ‘.. % . i Q?.e O¢'
3 i{couelg Alliancelrancaise z %
FRANCOFONO Bogota 2 () =
: s maconon] - &

o P
%, : -, Y
%, R 851 FR ANC’


http://www.gimnasiodelosllanos.edu.com/

GIMNASIO DE LOS LLANOS APROBACIONES

L Horizontes de Excelencia Preescolar: Res. 3109 de Nov. 13 de 1997

s KILOMETRO 9 VIA MORICHAL, EL YOPAL (CAS.) Basica y Media: Res 1170 de Nov. 17 de 2000
GIMNASIO 2 LLANOS A.P. 274 — Cels. 3124783286 — 3107637664 Ratificacion: Res. 1346 de Nov. 01 de 2011

Horizontes de Excalen:

www.gimnasiodelosllanos.edu.com

Capitulo X: INFORMES SOBRE EL DESEMPENO DE LOS ESTUDIANTES A PADRES DE
FAMILIA.

Titulo I: Periodos académicos.

El Consejo Académico del Gimnasio de los Llanos, determiné la distribucion del afio
académico en tres periodos para los grados correspondientes a los niveles de educacion
preescolar, educacién basica primaria y basica secundaria, y de dos semestres para el ciclo de

educacion media.

Titulo II: Periodicidad de entrega de informes a padres de familia o acudientes.

Al finalizar cada periodo o semestre académico se realizara la entrega de informes de
desempeiio de los estudiantes (boletines) a los padres y madres de familia o acudientes. Los
informes seran organizados por areas, o dimensiones en el caso de preescolar, y reflejaran el
avance obtenido por cada estudiante frente a los logros o desempefios propuestos en cada una.
Al finalizar cada afo escolar se realizard la entrega, a cada estudiante, de un informe final sobre
su desempefio. Estos informes se podran descargar de la plataforma estipulada por el Gimnasio
de los Llanos, para el presente afio lectivo se utilizara como plataforma oficial de calificacion y

comunicacion Gnosoft.

En el ciclo de preescolar, se entregara un informe de valoracion cualitativa de los estudiantes,
al finalizar cada uno de los tres periodos académicos. En el caso de la educacion media, se
entregaran dos informes valorativos sobre el desempefio de los educandos; uno al finalizar el

primer semestre y otro al finalizar el segundo semestre.

Titulo lll: Estructura de los informes sobre el desempefio de los estudiantes.

Los informes sobre el desempefio de los estudiantes o boletines de periodo, contendran
como minimo los siguientes elementos: el nombre del educando, tipo y nimero de identificacién,
grado en el que se encuentra matriculado, curso o grupo, periodo académico o afio lectivo al
gue corresponde el informe o boletin, el promedio general del estudiante y el puesto que ocupa
el alumno en su respectivo grupo; este se establece con base en los promedios generales de
los demés estudiantes del curso. Adicionalmente, se indicara para cada dimension o area
académica el nombre de esta, en el caso de cada area se incluyen las asignaturas que la
integran, la intensidad horaria semanal, el nUmero de horas que falté el estudiante a clases, la
valoracion obtenida por el educando en la escala institucional y su equivalente en la escala
nacional, los desempefios de comprension o logros propuestos en los planes de estudio de los

respectivos periodos o semestres académicos.

El informe final de afio presenta la misma estructura y componentes de los informes de
periodo o semestre, exceptuando los desempefios de comprensiéon o logros propuestos en los
planes de estudio respectivos. En él se indicara el nivel de desempefio promedio obtenido por
el educando en los periodos 0 semestres respectivos del afio lectivo vigente. Para efectos del

boletin final de afio, cada periodo o semestre académico tendran el mismo valor porcentual; es
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decir, 33,3 % los periodos y 50% cada semestre.

El promedio general del estudiante se calcula asignandole a cada &area o asignatura un
porcentaje proporcional a la intensidad horaria semanal de cada una de ellas. La fecha en la
que se realizara la entrega de los boletines de cada periodo, semestre y final de afio, asi como
la estrategia para realizar la entrega de estos a padres de familia o acudientes, sera establecida

por la rectoria del Gimnasio de los Llanos.

Titulo IV: Informes de progreso sobre el desempefio de los estudiantes durante cada
periodo académico.

Los padres y/o acudientes de los estudiantes podran visualizar en la plataforma de
calificacion correspondiente, elegida por el Gimnasio de los Llanos (GNOSOFT), el informe en
tiempo real de las calificaciones de sus hijos o hijas. Esto les permitird hacer un seguimiento
del proceso de aprendizaje de ellos a través de la red del Gimnasio de los Llanos. Ante
cualquier duda o eventualidad reportada, mediante las aplicaciones de la plataforma, se deben
comunicar de manera inmediata con el docente respectivo mediante la mensajeria oficial de
Gnosoft; para atender la misma e implementar las estrategias de mejora requeridas. Los padres
o acudientes deben fortalecer el desarrollo y adquisicion de habitos de estudio en casa, asi

como la responsabilidad con el cumplimiento de sus deberes como educandos.

Articulo 19. Criterios de los Informes de progreso durante un periodo académico.

En el Gimnasio de los Llanos, se entiende por informe de progreso sobre el desempefio de
los estudiantes, todo reporte de evaluacion de los educandos que se registre en la plataforma
de calificacién del colegio (Gnosoft). Cada uno de estos reportes debe incluir los siguientes

aspectos:
Numeral 1. Nombre del alumno.

Numeral 2. Fecha en la cual se realizé el evento evaluativo que generé la valoracion

respectiva.

Numeral 3. Nombre del evento evaluativo. Este debe dar cuenta del objeto de la evaluacion;

por ejemplo, suma de fracciones homogéneas, relacion entre materia y energia.
Numeral 4. Una breve descripcidon del evento evaluativo, si la plataforma lo permite.
Numeral 5. Valoracion cuantitativa obtenida por el alumno.

Los maestros deben subir a la plataforma la informacion correspondiente al proceso de
evaluacion de los alumnos, cada vez que se emita un juicio valorativo sobre dicho proceso.
Manteniendo actualizada la planilla de calificaciones, la agenda escolar y el observador del
estudiante. De todas maneras, para el caso de basica primaria, basica secundaria y educaciéon
media, en un maximo de 15 dias calendario, contados a partir de la fecha de inicio de cada

periodo 0 semestre académico, cada maestro debe registrar al menos 1 nota, sobre el
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desempefio del estudiante, en la plataforma de calificaciones; en la educacion basica y media,
para el caso de asignaturas o areas que tengan una intensidad horaria semanal de 1 hora, como

el caso de las electivas, el docente debe registrar al menos 1 nota cada tres semanas.

Cada vez que se realice un evento evaluativo, los maestros dispondran de 5 dias héabiles
para registrar las notas o calificaciones de los estudiantes en la plataforma de calificaciones
(Gnosoft).

Capitulo XI: RECLAMACIONES SOBRE LA EVALUACION Y LA PROMOCION.

Titulo I: Proceso de reclamacion sobre la evaluacién, durante y al finalizar un periodo
académico.

Los estudiantes tienen derecho a manifestar sus inquietudes o inconformidades respecto
al proceso de evaluacion, y a los resultados del mismo, durante el transcurso de un periodo o
semestre académico o al finalizar cada uno. Para ello, deben atender el siguiente protocolo o

conducto regular. Bien sea a titulo personal o a través de sus padres o acudientes.

Numeral 1. Solicitud escrita, a través de la plataforma institucional de comunicacién, al
maestro titular del &rea o asignatura. Esta se debe realizar dentro de los tres dias habiles
siguientes a la entrega o publicacion de la nota o calificacion de la actividad académica
(tareas, trabajos de clase, pruebas, evaluacion final, entre otras). Junto con la solicitud
se presentaran o anexaran las evidencias o soportes correspondientes. EI maestro
dispondra de tres dias habiles para dar respuesta escrita, a la solicitud hecha; contados
a partir de la fecha de recibido de dicha solicitud. Si agotada esta instancia persiste la
inquietud o inconformidad, el estudiante puede escalar su solicitud a la siguiente
instancia.

Numeral 2. Solicitud escrita, a través de la plataforma institucional de comunicacion, al jefe
de area o de departamento correspondiente. Esta se debe realizar dentro de los tres
dias habiles siguientes a la fecha de obtencion de la respuesta, a la misma, por parte
del maestro respectivo. Junto con la solicitud se presentaran o anexaran las evidencias
0 soportes correspondientes. El jefe de area o de departamento dispondra de tres dias
hébiles para dar respuesta escrita, a la solicitud hecha; contados a partir de la fecha de
recibido de dicha solicitud. Si agotada esta instancia persiste la inquietud o
inconformidad, el estudiante puede escalar su solicitud a la siguiente instancia.

Numeral 3. Solicitud escrita, a través de la plataforma institucional de comunicacién, a la
coordinacién académica del ciclo correspondiente. Esta se debe realizar dentro de los
tres dias habiles siguientes a la fecha de obtencién de la respuesta, a la misma, por
parte del jefe de area o de departamento respectivo. Junto con la solicitud se
presentaran o anexaran las evidencias o soportes correspondientes. El coordinador o
coordinadora dispondra de tres dias habiles para dar respuesta escrita, a la solicitud
hecha; contados a partir de la fecha de recibido de dicha solicitud. Si agotada esta
instancia persiste la inquietud o inconformidad, el estudiante puede escalar su solicitud
a la siguiente instancia.

Numeral 4. Solicitud escrita, a través de la plataforma institucional de comunicacién, a la
rectoria. Esta se debe realizar dentro de los tres dias habiles siguientes a la fecha de
obtencion de la respuesta, a la misma, por parte de la coordinacion académica
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respectiva. Junto con la solicitud se presentaran o anexaran las evidencias o soportes
correspondientes. El rector o rectora dispondr& de tres dias habiles para dar respuesta
escrita, a la solicitud hecha; contados a partir de la fecha de recibido de dicha solicitud.
Si agotada esta instancia persiste la inquietud o inconformidad, el estudiante puede
escalar su solicitud a la siguiente instancia.

Numeral 5. Solicitud escrita, a través de la plataforma institucional de comunicacion, al
Consejo Académico. Esta se debe realizar dentro de los tres dias hébiles siguientes a
la fecha de obtencion de la respuesta, a la misma, por parte de la rectoria. Junto con la
solicitud se presentaran o anexaran las evidencias o soportes correspondientes. La
secretaria del Consejo Académico dispondra de siete dias habiles para dar respuesta
escrita, a la solicitud hecha; contados a partir de la fecha de recibido de dicha solicitud.
Si agotada esta instancia persiste la inquietud o inconformidad, el estudiante puede
escalar su solicitud a la siguiente instancia.

Numeral 6. Solicitud escrita, a través de la plataforma institucional de comunicacién, a la
Comision de Evaluacion y Promocion. Esta se debe realizar dentro de los tres dias
hébiles siguientes a la fecha de obtencion de la respuesta, a la misma, por parte de la
secretaria del Consejo Académico. Junto con la solicitud se presentaran o anexaran las
evidencias o soportes correspondientes. La presidencia de la Comision de Evaluacion
y Promocion dispondra de ocho dias habiles para dar respuesta escrita, a la solicitud
hecha; contados a partir de la fecha de recibido de dicha solicitud. Esta es la ultima
instancia institucional a la que se podran escalar inquietudes o inconformidades
respecto al proceso de evaluacion, y a los resultados del mismo, durante el transcurso
de un periodo o semestre académico o al finalizar cada uno.

Capitulo XIl: PROCESO DE RECLAMACION SOBRE LA PROMOCION ESCOLAR O NO
DE UN ESTUDIANTE.

Los estudiantes tienen derecho a manifestar sus inquietudes o inconformidades respecto
al proceso de promocion escolar, anticipada o al finalizar un afio escolar lectivo. Para ello,
deben atender el siguiente protocolo o conducto regular. Bien sea a titulo personal o a través
de sus padres o acudientes.

Numeral 1. Solicitud mediante oficio escrito, dirigido a la Comision de Evaluacion y
Promocion correspondiente. Esta se debe realizar dentro de los tres dias habiles
siguientes a la fecha en la que se realice la sesion de la Comision de Evaluacion y
Promocién que determind la promocion o no del educando; y se debe entregar en la
Secretaria Académica del Gimnasio de los Llanos. Junto con la solicitud se presentaran
0 anexaran las evidencias o soportes correspondientes. La presidencia de la Comision
de Evaluacién y Promocion dispondra de cinco dias habiles para dar respuesta escrita,
a la solicitud hecha; contados a partir de la fecha de recibido de dicha solicitud. Si
agotada esta instancia persiste la inquietud o inconformidad, el estudiante puede escalar
su solicitud a la siguiente instancia.

Numeral 2. Solicitud mediante oficio escrito, dirigida al Consejo Directivo del Gimnasio de
los Llanos. Esta se debe realizar dentro de los tres dias habiles siguientes a la fecha en
la que la presidencia de la Comision de Evaluacion y Promocion le dio respuesta a la
solicitud hecha en el numeral anterior. Junto con la solicitud se presentaran o anexaran
las evidencias o soportes correspondientes. El secretario o secretaria del Consejo
Directivo dispondra de tres dias habiles para dar respuesta escrita, a la solicitud hecha;
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contados a partir de la fecha en la que sesioné el Consejo Directivo para atender dicha
solicitud. En todo caso, el Consejo Directivo debera sesionar y atender la solicitud
recibida en un lapso de tiempo no mayor a cinco dias habiles, contados a partir de la
fecha en que se radicé la respectiva solicitud. El Consejo Directivo es la ultima instancia
institucional a la que se podran escalar inquietudes o inconformidades respecto al
proceso de promocion.

Paragrafo 1. Con respecto a las reclamaciones, dudas o inquietudes, sobre el proceso
de promocion anticipada de grado, el Consejo Directivo del Gimnasio de los Llanos es el
anico organo institucional facultado para atender las mismas. En tal sentido, dispondra de
15 dias calendario para atender las solicitudes que reciba al respecto; contados a partir de
la fecha de radicacion, mediante oficio escrito, de la solicitud correspondiente, en la
Secretaria Académica del colegio. La presidencia del Consejo Directivo, dispone de tres
dias hébiles para comunicar al estudiante y sus padres o acudientes la respuesta a dicha
solicitud. La comunicacion se puede hacer mediante oficio escrito o a través de la
plataforma institucional de comunicacion.

Capitulo XIll: MECANISMOS DE PARTICIPACION DE LA COMUNIDAD EDUCATIVA EN LA
MODIFICACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE EVALUACION DE LOS ESTUDIANTES.
Todo proceso de modificacion o realizacion de ajustes al Sistema Institucional de Evaluacion
de los Estudiantes (SIEE) del Gimnasio de los Llanos, debe atender y respetar el protocolo
descrito en el titulo | del capitulo XlII del presente documento. El cual tiene por objeto, favorecer
la participacion de los diferentes miembros de la comunidad Gimnasiana durante dicho proceso.
Es importante precisar que, este protocolo esta inspirado en los criterios establecidos en el
Articulo 2.3.3.3.3.8 del Decreto Unico Reglamentario del Sector Educacion (Decreto 1075 de
2015), que trata sobre procedimiento para la creacion o modificacion del Sistema Institucional
de Evaluacién de los Estudiantes. Igualmente, que las modificaciones o ajustes que se le
realicen al SIEE que esté vigente, aplicaran para el siguiente afio lectivo. Las modificaciones o

ajustes a realizar deben estar ajustada a la legislacion o normatividad educativa vigente.

Titulo I: Protocolo para la modificacion o realizacion de ajustes al SIEE.

Numeral 1. El rector del Gimnasio de los Llanos o en su defecto el Consejo Académico,
delegara en un miembro del cuerpo directivo la responsabilidad de liderar el proceso de
modificacion o realizacion de ajustes al SIEE, al finalizar el primer semestre de cada afio
lectivo, de ser necesaria o pertinente que se le realicen modificaciones o ajustes.

Numeral 2. La persona responsable de liderar el proceso de modificacion o realizacién de
ajustes al SIEE, debe convocar a los integrantes del Consejo Estudiantil, a los maestros
y a los directivos docentes, para que presenten las propuestas de modificacion o ajustes
que se le realizaran al SIEE vigente. Para esta gestion se dispondra de un periodo de
tiempo no mayor a 30 dias calendario.

Numeral 3. Una vez finalice la etapa anterior, la persona encargada de liderar el proceso de
modificacion o realizacion de ajustes al SIEE, debera presentar al Consejo Académico,
mediante documento escrito, la nueva propuesta del SIEE para el afio siguiente; esta
debe contener los cambios o0 ajustes que se hayan acordado en la etapa anterior.

Numeral 4. El Consejo Académico del Gimnasio de los Llanos debera revisar y analizar la
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pertinencia de las diferentes propuestas de cambio o ajuste hechas al SIEE, y acordar
cuales de ellas seran incluidas en la nueva propuesta de SIEE. Una vez establecidos los
acuerdos respectivos, deberé organizar en un documento escrito con la nueva propuesta
de SIEE para el afio siguiente, la cual debe contener los cambios o ajustes avalados por
este Consejo.

Numeral 5. El documento escrito, elaborado por el Consejo Académico, correspondiente a

la nueva propuesta de SIEE para el afio siguiente, serd publicado en la pagina web y en
la cartelera del Gimnasio de los Llanos por un periodo de 20 dias calendario. Periodo de
tiempo en el cual todos los integrantes de la comunidad Gimnasiana podran revisarlo. Si
algun miembro de la comunidad Gimnasiana tiene alguna observacion sobre la nueva
propuesta del SIEE, podra hacerla llegar al Consejo Académico mediante oficio escrito,
a través de su representante o de la secretaria académica del Gimnasio de los Llanos.

Numeral 6. Pasado los 20 dias calendarios de publicado el anterior documento, el Consejo

Directivo procedera a revisar y analizar la nueva propuesta de SIEE, y acordara la
implementacion del mismo para el siguiente afio escolar.

Numeral 7. Las propuestas de modificacion o ajuste al SIEE que no hayan sido aceptadas

por el Consejo Directivo, en la respectiva sesion de deliberacion, deberan ser sometidas
a una segunda votacién, dentro de un plazo que permita la consulta a los estamentos
representados en el Consejo y, en caso de ser respaldadas por la mayoria de los
miembros del Consejo Directivo, se incluiran en el SIEE aprobado para el siguiente afio
lectivo.

Numeral 8. El documento correspondiente al nuevo SIEE, aprobado por el Consejo Directivo

para el siguiente afio lectivo, debera ser publicado en la pagina web y la cartelera del
Gimnasio de los Llanos a mas tardar el 30 de noviembre del afio en curso. Esto para que
todos los miembros de la comunidad tengan la posibilidad de leerlo antes de realizar el
proceso de matricula de los estudiantes para el siguiente afio lectivo.
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